Zatacznik nr 1

do zarzadzenia wewnetrznego

Dyrektora Wydziatu Polityki Spotecznej i Zdrowia
nr 3 z dnia 27 kwietnia 2023 r.

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA POMIESZCZEN PRZEZ
WYDZIAL POLITYKI SPOLECZNEJ | ZDROWIA
W SIEDZIBIE KLASTRA INNOWACJI SPOLECZNO-GOSPODARCZYCH ZABtOCIE 20.22
(BUDYNEK B)

§1
Definicje
llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

formularzu — nalezy przez to rozumiec ,Formularz rezerwacji pomieszczenia” stanowiacy
zatacznik nr 2 do zarzadzenia wewnetrznego Dyrektora Wydziatu Polityki Spotecznej i Zdrowia.
Klastrze — nalezy przez to rozumie¢ Klaster Innowacji Spoteczno-Gospodarczych Zabtocie 20.22
(budynek B) w Krakowie.

pomieszczeniu — nalezy przez to rozumie¢ pomieszczenia znajdujace sie w Klastrze Innowac;ji
Spoteczno—Gospodarczych Zabtocie 20.22 (budynek B) w Krakowie przy ul. Zabtocie 22, kod 30
- 701 Krakoéw, pozostajgce w dyspozycji Wydziatu Polityki Spotecznej i Zdrowia.

Woydziale — nalezy przez to rozumieé¢ Wydziat Polityki Spotecznej i Zdrowia.

Wynajmujacym — nalezy przez to rozumie¢ podmiot (w tym grupe nieformalng) ubiegajacy sie
o udostepnienie pomieszczenia lub pomieszczen, atakze podmiot (w tym grupe nieformalng),
ktéremu zostato udostepnione pomieszczenie lub pomieszczenia.

§2

Zasady udostepniania pomieszczen znajdujacych sie w siedzibie
Klastra Innowacji Spoteczno-Gospodarczych Zabtocie 20.22 (budynek B) w Krakowie

Pomieszczenia w Klastrze bedg otwierane/zamykane przez pracownika ochrony.

Pomieszczenia mogg by¢ wykorzystywane wytacznie w ramach nieodptatnej dziatalnosci
statutowej, w tym na: prowadzenie szkolen, zebran, konferencji, warsztatéw i innych, na
realizacje projektéw niekomercyjnych, stuzacych krakowskim NGOs oraz mieszkankom i
mieszkanncom Krakowa.

Pomieszczenia udostepniane sg innym komoérkom organizacyjnym Urzedu Miasta Krakowa
w celu realizacji zadan nalezacych do ich kompetencji zgodnie z Zarzadzeniem nr 1/2023
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 02 stycznia 2023 roku w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Krakowa.

Pomieszczenia udostepniane sg miejskim jednostkom organizacyjnym.

Pomieszczenia udostepniane sg organizacjom pozarzadowym i innym podmiotom, o ktérych
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie oraz grupom nieformalnym dziatajgcym w obszarze trzeciego sektora na rzecz
mieszkanek i mieszkancow Krakowa.
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Klaster dysponuje nastepujacymi pomieszczeniami:

e pomieszczenie nr 9 (open space): mieszczace okoto 30 osdb (10 stotdéw i 20 krzeset),
dodatkowo pomieszczenie open space posiada trzy powierzchnie biurowe z 10 biurkami, 10
fotelami i aneksem kuchennym.

e pomieszczenie nr 10 mieszczace okoto 8 0sdb (4 biurka, 4 fotele, 1 stot, 4 krzesta);

e pomieszczenie nr 11 mieszczace okoto 4 0s6b (2 biurka, 2 fotele, 1 stot, 2 krzesta);

Tylko i wytacznie pomieszczenie nr 9 (open space) wyposazone jest w laptop i rzutnik.

Budynek wyposazony jest w dostep do sieci WiFi.
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Woydziat zastrzega sobie prawo do odmowy przyjecia rezerwacji bez podania przyczyny.

Pomieszczenia udostepniane sg 7 dni w tygodniu (od poniedziatku do niedzieli), za wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy, w godzinach 08:00-20:00, przy czym asysta techniczna jest
dostepna tylko od poniedziatku do pigtku.

Wynajmujacy zobowigzany jest do przestrzegania ustalonego czasu spotkan zgtoszonego przy
rezerwacji pomieszczenia.

Harmonogram rezerwacji pomieszczenia dostepny jest w siedzibie Klastra Innowacji Spoteczno-
Gospodarczych Zabtocie 20.22 (przy ulicy Zabtocie 22) lub pod adresem e-mail:
dialoguj@um.krakow.pl.

Wynajmujacy zapoznaje sie z harmonogramem dostepnosci pomieszczenia i—dokonuje
zgtoszenia wstepnej rezerwacji pomieszczenia poprzez wypetnienie ,Formularza rezerwacji
pomieszczenia”, dostepnego na stronie internetowej: www.obywatelski.krakow.pl, a nastepnie
przesyta skan formularza na adres: dialoguj@um.krakow.pl w temacie wiadomosci wpisujac
JFormularz rezerwacji pomieszczenia”, najpdzniej 7 dni przed terminem, w ktérym chce
skorzystac z pomieszczenia.

W przypadku wystgpienia probleméw z dokonaniem rezerwacji pomieszczenia, nalezy
skontaktowac sie z pracownikiem obstugujacym rezerwacje w Klastrze za pomoca adresu:
dialoguj@um.krakow.pl.

Pracownik obstugujacy rezerwacje w Klastrze po analizie dostepnosci pomieszczenia,
powiadamia Wynajmujgcego o dokonaniu lub oddaleniu rezerwacji, poprzez wystanie
wiadomosci e-mail z zatgczonym formularzem w wersji PDF, informujac jednoczesnie
o obowigzku dostarczenia do Wydziatu prawidtowo wypetnionego, wydrukowanego
i podpisanego przez Wynajmujacego formularza rezerwacji.

Prawidtowo wypetniony i podpisany formularz najpézniej w dniu rezerwacji pomieszczenia
powinien by¢ dostarczony osobiscie do siedziby Klastra Innowacji Spoteczno-Gospodarczych
Zabtocie 20.22 przy ulicy Zabtocie 22 lub przekazany przez e-PUAP w formie podpisanego
elektronicznie pliku pdf adresowanego na Wydziat Polityki Spotecznej i Zdrowia do trzech dni
roboczych przed terminem rezerwaciji.

Odpowiedzialnos¢ materialng za udostepnione pomieszczenie i sprzet ponosi Wynajmujacy —
organizacja lub osoba odpowiedzialna za uzytkowanie pomieszczenia, wskazana w formularzu
rezerwacji.

W przypadku odwotania zaplanowanej rezerwacji, Wynajmujacy niezwtocznie powiadamia o
tym fakcie pracownika Wydziatu oraz wywiesza informacje o odwotaniu przedsiewziecia na
drzwiach, w miejscu jego planowanej organizacji.
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Odpowiedzialnos$¢ za odwotane przedsiewziecie ponosi wytacznie Wynajmujacy.

Dwukrotne niewykorzystanie pomieszczenia przez Wynajmujacego zgodnie ze zgtoszeniem
w formularzu stanowi podstawe do negatywnego rozpatrzenia kolejnego wniosku
wynajmujacego o udostepnienie pomieszczenia.

Petng odpowiedzialno$¢ za przebieg przedsiewziecia realizowanego w udostepnionym
pomieszczeniu ponosi Wynajmujacy.

§3

Obowiazki Wynajmujacego pomieszczenia
Klastra Innowacji Spoteczno-Gospodarczych Zabtocie 20.22 (budynek B)

Wynajmujacy korzystajacy z pomieszczen Klastra zobowiazar)i sg do przestrzegania przepiséw
porzadkowych, w szczegdélnosci instrukcji BHP i PPOZ wtasciwych dla pomieszczenh
uzytecznosci publicznej.

Wynajmujacy korzystajacy z pomieszczen Klastra zobowigzani sg do dbatosci o uzywane mienie
i ponosza odpowiedzialno$¢ za przypadkowa badz celowa utrate lub uszkodzenie urzadzen
i sprzetu, jezeli s one uzywane w sposéb niezgodny z przeznaczeniem.

Odpowiedzialnos¢ za udostepnione urzadzenia i sprzet spoczywa na Wynajmujacym, ktéry
zobowigzany jest eksploatowa¢ pomieszczenie, urzadzenia i sprzet Klastra w sposob
niepowodujacy jego uszkodzenia.

Wynajmujacy zobowigzany jest do przestrzegania bezwzglednego zakazu palenia wyrobdéw
tytoniowych, papieroséw elektronicznych, spozywania napojéw alkoholowych oraz innych
$rodkow psychoaktywnych w pomieszczeniach Klastra.

W wynajmowanych pomieszczeniach obowigzuje bezwzgledny zakaz spozywania positkéw
i napojow w pomieszczeniach. Planowany catering moze zosta¢ ustawiony w wyznaczonym
miejscu, uzgodnionym z Wydziatem.

Niedozwolone jest:

1) przenoszenie wyposazenia pomiedzy poszczeg6lnymi pomieszczeniami;

2) prowadzenie w pomieszczeniach Klastra zaje¢ niezgodnych 2z przeznaczeniem
pomieszczen lub takich, ktére z uwagi na swéj charakter (np. hatas), utrudniaja prace
innym uzytkownikom Klastra;

3) korzystanie z urzadzen i sprzetu Klastra do celéw dziatalnosci gospodarczej, dziatalnosci
komercyjnej lub do celéw prywatnych;

4) korzystanie z Klastra w celach agitacji politycznej, dziatalnosci formaciji religijnych oraz
dziatalnosci komercyjne;j.

Uzytkowanie pomieszczen i sprzetu jest mozliwe wytacznie na potrzeby realizacji zgtoszonych
przedsiewzie¢. Wykorzystywanie pomieszczen i sprzetu Klastra do innych celow jest
niedozwolone. Nieprawidtowe uzytkowanie pomieszczen powoduje ograniczenie zakresu
wspotpracy z wynajmujacym, badZz zaprzestanie wspotpracy, z tym podmiotem. W
uzasadnionych przypadkach, Wynajmujacy moze zosta¢ pozbawiony prawa do ubiegania sie o
powtdrne udostepnienie pomieszczenia przez okres do 12 miesiecy.

Wynajmujacy zobowiazany jest do przestrzegania ustalonych godzin rozpoczynania i korczenia
przedsiewzie¢ realizowanych w pomieszczeniach oraz pozostawienia porzadku w
pomieszczeniu, z ktorego korzystat.
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9. Wynajmujacy jest zobowigzany do przekazania w stanie niepogorszonym w stosunku do stanu
poczatkowego, sprzetu z ktérego korzystat (w tym sprzetu komputerowego i multimedialnego).
Wynajmujacy nie ponosi odpowiedzialnosci za normalne zuzycie rzeczy. Wynajmujacy ponosi
odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w czasie eksploatacji, sprzetu w tym za uszkodzenie
powstate w wyniku dziatania uczestnikéw danego spotkania.

10. W przypadku realizacji przedsiewzie¢, ktorych grupa docelowa sg osoby ponizej 16. roku zycia,
Wynajmujacy pomieszczenie musi by¢ osobg petnoletnia i by¢ obecny podczas realizowanego
przedsiewziecia.

§4

Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie majg zastosowanie powszechnie obowigzujace przepisy
prawa.



